



MINTA ÁGNES
SZEMÉLYES ADATOK
Születési hely, idő:
Budapest, 1975.12.15.
Mobil:

+36 30 123 4567
Lakcím:

1120 Budapest, CV utca 1.

E-mail:

minta.agnes@minta.hu
RÖVID BEMUTATKOZÓ

Komplex feladatok átlátására képes, jó problémamegoldó képességgel rendelkező pénzügyi szakembernek tartom magam. Olyan változatos, felelősségteljes munkakörben szeretnék dolgozni, ahol kamatoztathatom eddigi tapasztalataimat és egy hatékony, de jó hangulatú csapat értékes tagja lehetek.

TANULMÁNYOK

1998 – 2003
Corvinus Egyetem, Közgazdász diploma, pénzügyi szakirány


Budapest
1994 – 1998
Pécsi Szakközépiskola, érettségi





Pécs
SZAKMAI TAPASZTALAT

      2007.december-

 Multinacionális Kft.



Budapest
 Pénzügyi munkatárs
Feladatok:
Banki átutalások, beérkező számlák, bankkivonat feldolgozása.
Házipénztár kezelése.
Szállító-vevői kapcsolattartás.
Kintlevőségek behajtása. Kapcsolattartás a követelés kezelő céggel.
Könyvelési anyag előkészítése a könyvelőiroda felé.

Riportok, kimutatások készítése a központi pénzügyi osztály és a menedzsment részére.
Cash-flow elemzés.
      2003.nov. – 2007.dec.
Pénzügyi Kft. 




Budapest

 



Pénzügyi asszisztens
Feladatok:

Számlák készítése, ellenőrzése, igazolása.
Teljes körű banki ügyintézés.
Partnerekkel való kapcsolattartás.

Fizetési felszólítások, késedelmi kamat levelek kiküldése. 

Útnyilvántartások vezetése.
Asszisztensi feladatok ellátása (ügyfelek fogadása,bejövő hívások kezelése, iktatás, adatrögzítés).
SZEMÉLYES KÉSZSÉGEK, KOMPETENCIÁK

Nyelvismeret:

Angol: tárgyalóképes





Spanyol: alapszintű

Számítástechnikai ismeret: 
MS Word, MS Office magas szintű ismerete; SAP, Cognos, Nexon
Vezetői engedély:

B kategóriás jogosítvány

EGYÉB ISMERETEK

2010 Tárgyalástechnikai tréning, Képző Cég Kft.

2012 Mérlegképes könyvelő tanfolyam, OKJ-s képesítés
ÉRDEKLŐDÉSI KÖR
Hobbi: utazás, idegen nyelvek, kertészkedés
Budapest, 2013………………..
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